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Un nouveau site WEB

© Focebook PO B ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL (BIENTOT DISPONIBLE) _

M EPREUVES ~ CLASSEMENTS ~ FORMULAIRES & DEMARCHES ~ REGLEMENTS - ORGANISATION -

0

Accueil

Ne pleurons pas parce que c’est fini,
2 B ) P A b = Goad e réjouissons nous que ce soit arrivé

DERNIERES ACTUALITES

EPREUVES

Annulation des Boucles clavieroises

Annulation des 10eme

Boucles Clavieroises . M\
L]

C'est avec une immense tristesse que le comité de
I'Ecurie des Volants annonce I'annulation de la 10 ]
éme édition des Boucles Clavieroises.

—
Le rallye était prévu les 18 et 19 février prochain et ]
devait lancer le championnat Liégeois et FWB de la
discipline.

Malgré le respect des délais pour rentrer le dossier
d'organisation, rentré en avril ,auprés des autorités
communales, les organisateurs n‘avaient toujours
pas regu de feu vert de la commune de Clavier ,pour
l'organisation du rallye,en ce début du mois de
janvier.
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Comment renouveler ou commander sa
licence par le site de I'Asaf

Licence pilote et copilote
Licence CAS

Licence officielle

U AnEorius




Comment renouveler ou commander sa licence par le site de |’Asaf

€ Focebook PassSport B ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL (BIENTOT DISPONIBLE) _

t"i—f“ M EPREUVES ~ CLASSEMENTS W FORMULAIRES & DEMARCHES ~ REGLEMENTS = ORGANISATION -

Licences

Formulaires médicaux
Upgrade de licence & Test Pilotage
Pour les moins valides

EPREUVES Autorisation partentale
fsside (@nad doeo: <o

DER Passeports techniques

[ " SPORT

3

- RALLYE-SPRINT DE
LA LHOMME

o RO iy Pré-controle technique

LD P
L

-
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@ Focebook Paoss'Sport B ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL (BIENTOT DISPONIBLE) _

\'g;(—.\\ M EPREUVES = CLASSEMENTS = FORMULAIRES & DEMARCHES ~ REGLEMENTS = ORGANISATION -

Licences & Espace Membre

Desormai

pour tout ce qui concerne les licences, vous pouvez vous connecter a votre nouvel espace personnel ASAFbe.

Depuis votre profil. vous pouvez demander une licence, renouveler votre licence, modifier votre licence et gerer vos docurments officiels.
LA R LR LN Y] . . . T 1
Il est important de tenir vos données personnelles et vos documents a jour sur votre Espace personnelcar ils sont automatiqguement

utilises pour vos licences et vos inscriptions.

Decouvrez ci-dessous comment vous connecter a votre E‘;F‘dLL’ [_](_'[':\UI'II'II_’L

Comment me connecter et gerer mes licences?

Trois cas sant possibles :

1 Je connais mes identifiants de connexion ASAF

Dans ce cas, il vous suffit de vous connecter a votre Espace Membre en cliguant sur Le bouton di-dessous et en entrant Ladresse email et le mot de passe que vous avez defini
précedermiment en vous inscrivant.

@ ME CONMECTER

2 Javais une licence en 2022 mais je ne me suis pas encore cree de compte

Sivous aviez une licence en 2022 mais que vous n'avez pas encore crée de compte sur 'Espace Personnel de FASAF, la premiére chose a faire est de vérifier a quelle adresse
email votre licence est actuellerment lige dans notre base de données. Pour ce faire, cliguez sur le bouton ci-dessous

Pour des roisons de sécuriteé, nous naffichons que certoines lettres de votre adresse ermail.

© TROUVER LADRESSE EMAIL ASSOCIEE A MA LICEMCE

Une fois gue vous savez si votre adresse ermail est liee a une adresse ermail et de quelle adresse il s'agit, deux cas de figure se preésentent a vous

ou ou
Vous avez reconnu l'adresse email affichée et vous y avez toujours accés Aucune adresse email ne s'est affichée ou vous n'avez plus acceés a cette adresse
email
Cliguez alors sur le bouton d-dessous et entrez votre adresse email, un mail
contenant un lien vous permettant de definir votre nouveau mot de passe vous sera Vous pouvez passer au point 3 pour vous inscrire puis, une fois inscrit, suivre la
envoye et une fois connecte, vous retrouverez automatiguernent vos licences une fois deérmarche présentée ci-dessous en vidéo afin de recupeérer votre licence 2022,

gue vous vous connecterez sur votre Espace Membre

O VOIR LA DEMARCHE EN VIDED
o RECUPERER MOM MOT DE PASSE

3 Je n'avais pas de licence en 2022 ou je suis nouveau

Dans ce cas, il vous suffit de créer un nouveau compte sur l'Espace Mermbre de UASAF afin de créer votre demande de licence!

& MINSCRIRE



Je connais mes identifiants et je
veux me connecter

@ﬂncorlus




Connexion avec ses identifiants

1 Je connais mes identifiants de connexion ASAF

Dans ce cas, il vous suffit de vous connecter a votre Espace Membre en cliquant sur le bouton ci-dessous et en entriﬁt l'adresse email et le mot de passe que vous avez defini
precedemment en vous inscrivant.

@ ME CONNECTER

vdnForius




Connexion

Bonjour,

Pour des questions de securite, vous allez etre redirige vers notre
plateforme d'authentification afin de vous connecter a votre espace
personnel.

Sivous ne voulez pas attendre la redirection ou si celle ci ne fonctionne
pas, cliguez sur le bouton ci-dessous.

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL



@ iConnect

Connexion iConnect a ASAF.be

—

R r Encoder son nom d'utilisateur ou email I

|Non“ d'utilisateur ou email S'inscrire?

Mot de passe @ Mot de passe oublié?

—

L SE SOUVENIR DE MOI? r._ Encoder son mot de passe J

ANEOrivus




J'avais une licence en 2022 mais
je n‘ai pas encore créeeé de compte

@ﬂncorlus




2 Javais une licence en 2022 mais je ne me suis pas encore cree de compte

Si vous aviez une licence en 2022 mais que vous n'avez pas encore cree de compte sur 'Espace Personnel de TASAF, la premiére chose a faire est de vérifier a quelle adresse
email votre licence est actuellement liee dans notre base de donneées. Pour ce faire, cliquez sur le bouton ci-dessous :
Pour des raisons de securité, nous n'affichons que certaines lettres de votre adresse ermail.

© TROUVER L'ADRESSE EMAIL ASSOCIEE A MA LICENCE \

Une fois que vous savez si votre adresse email est liee a une adresse email et de quelle adresse il s'agit. deux cas de figure se présentent a vous :

ou ouU
Vous avez reconnu l'adresse email affichée et vous y avez toujours acces Aucune adresse email ne s'est affichee ou vous n'avez plus acces a cette adresse
email
Cliguez alors sur le bouton ci-dessous et entrez votre adresse email. un mail
contenant un lien vous permettfnt de définir votre nouveau mot de passe vous sera Vous pouvez passer au point 3 pour vous inscrire puis, une fois inscrit, suivre la
envoye et une fois connecte, vous retrouverez automatiqguement vos licences une fois demarche presentée ci-dessous en video afin de récupérer votre licence 2022.

que vous vous connecterez sur votre Espace Membre

3 VOIR LA DEMARCHE EN VIDEO
o~ RECUPERER MON MOT DE PASSE

T AnEorius




Retrouver mon adresse email b 4

Entrez votre n® de licence :

5210

VERIFIER

production-asaf.inforius.be indique

L'adresse email associée 3 cette licence dans notre base de donneées ast

la suivante : Squwlngqﬂp@ipﬂwq#qﬁlbﬁ

~dnForius




@ iConnect ® ~ Support ~ (® SarahGlenet ~

Mot de passe oublié?

Entrez votre e-mail.

Email

rFluUs



Je n‘avais de licence en 2022
ou Jje suis nouveau

@ﬂncorlus




3 Je n'avais pas de licence en 2022 ou je suis nouveau

Dans ce cas. il vous suffit de creer un nouveau compte sur 'Espace Membre de lASAF afin de créer votre demande de licence!

= MINSCRIRE

~dnForius




@ iConnect ©® - Support ~ @ SarahGlenet =

Inscription

Créer un nouveau compte afin de vous connecter aux apps Inforius

NOM D'UTILISATEUR EMAIL
Michel Vaillant Michelvaillant@vaillante.com
PRENOM [ NOM
Michel Vaillant
MOT DE PASSE CONFIRMER LE MOT DE PASSE
BAREANRERARRRRREE @ ? @

rius



Connexion

Bonjour,

Pour des questions de securite, vous allez etre redirige vers notre
plateforme d'authentification afin de vous connecter a votre espace
personnel.

Sivous ne voulez pas attendre la redirection ou si celle ci ne fonctionne
pas, cliguez sur le bouton ci-dessous.

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL



@ iConnect

Connexion iConnect a ASAF.be

—

R r Encoder son nom d'utilisateur ou email I

|Non“ d'utilisateur ou email S'inscrire?

Mot de passe @ Mot de passe oublié?

—

L SE SOUVENIR DE MOI? r._ Encoder son mot de passe J

ANEOrivus




Me voila connecté...

le plus dur est presque fait

AnEorius




Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB _

MON COMPTE SE DECONNECTER

Mon compte

MES DONNEES PERSONELLES MES DOCUMENTS MES LICENCES

g Avant de demander ou reng, er une licence, complétez vos i ations dans les onglets "Données” et "Documents” de cette page

Merci de tenir ces donn a jour car elles serviront lors de Inscriptions aux epreuves via la plateforme en ligne.

Prenom * Nom de famille

SARAH GLENET
Adresse mail * Teléphone mobile *

Belgique : +32 | 478266557

Sexe * Date de naissance *
Fermme g
Rue * Numeéro de maison *
LONGUE-VOIE 49
Code postal Localite
AYENEUX
Pays

O Jai un permis de conduire ?
O Depuis plus de 3 ans ?

@ Noubliez pas d'ajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.

SAUVEGARDER LES DONNEES




MES DONNEES PERSONELLES

MES DOCUMENTS

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB

MON COMPTE SE DECONNECTER

Mon compte

MES LICENCES

g Avant de demander ou renouveler une licence, complétez vos informations dans les onglets "Données” et "Documents” de cette page
Merci de tenir ces données a jour car elles serviront lors de vos inscriptions aux épreuves via la plateforme en ligne.

Prenom *
SARAH

Adresse mail *

Sexe *
Femme

Rue *
LONGUE-VOIE

Code postal

Il 'adresse mail ne peut étre Pays
changéici car c’est votre identifiant
de connexion

O Jai un permis de conduire ?
O Depuis plus de 3 ans ?

Nom de famille
GLENET
Teléphone mobile *
Belgique : +32 | 478266557

Date de naissance *

Numeéro de maison *
49
Localite

AYENEUX

@ Noubliez pas d'ajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.

SAUVEGARDER LES DONNEES




MON COMPTE | SE DECONNECTER

=

Mon compte

MES DONNEES PERSONELLES MES DOCUMENTS MES LICENCES

une licence, complétez vos informations dans les onglets "Données" et "Documents” de cette page.

Avant de demander ou renouv:
ur car elles serviront lors de vos inscriptions aux epreuves via la plateforme en ligne.

A Merci de tenir ces donneesg
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PERMIS DE CONDUIRE RECTO X
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Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB I

MON COMPTE SE DECONNECTER

PHOTO D'IDENTITE

) REMPLACER
@ Vvalide jusquau 31/12/2023
ATTESTATION D'APTITUDE MEDICALE SAISON 2023 . . .
i TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER B AJOUTER
Televerser votre document au format pdf
[
LICENCE RACB OU VAS EN COURS DE VALIDITE
i B AJOUTER
Televerser votre document au format .pdf. .png, jpg. jpeg
FORMULAIRE D'AUTORITE PARENTALE o . .
i [¥) TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER B AJOUTER
Teléverser votre document au format pdf
FORMULAIRE D'AUTORITE PARENTALE CAS .. R ,
TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER B AJOUTER
Téleverser votre document au format .pdf
ATTESTATION ECOLE DE CONDUITE . . . D
TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER B AJOUTER V/i’ NFONrus

Téléverser votre document au format pdf



Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB I

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

IBIEVETSETr VOTIre aoCurment dau Tormart .par

ATTESTATION ECOLE DE CONDUITE

TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER

Téléverser votre document au format .pdf

ATTESTATION DE HANDICAP

TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A COMPLETER

Teléeverser votre document au format . pdf

DEMANDE D'UPGRADE

TELECHARGER LE FORMULAIRE VIDE A VISUALISER LE DOCUMENT
© COMPLETER CHARGE
AUTRE DOCUMENT
Téleverser votre document au format .pdf, .doc, .docx, .png, .|pg. .jpeg

B AJOUTER

B AJOUTER

G
REMPLACER

B AJOUTER

NFOrius




Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

Mon compte

MES DONNEES PERSONELLES MES DOCUMENTS MES@EENCES MES ROLES ET DROITS

Demander, renouveler,
ﬁ Avant de demander ou renouveler une licence, complétez vos infgE P IR T Sa T g Connees’ et "Documents” de cette page.

Merci de tenir ces données a jour car elles serviront lors de vos infiigay e R« la plateforme en ligne.

J'AI DEJA UNE LICENCE ASAF MAIS ELLE N'APPARAIT PAS DANS MA LISTE CI-DESS0US

MES LICENCES

NUMERO  CLUB TYPE DE LICENCE VALIDE JUSQUAU ACTIONS
LG 5210 ECURIE BAUDOUIN VISETOISE AL 3112/2023 ©® CONSULTER © RENOUVELER
MES DEMANDES DE LICENCES B FAIRE UNE NOUVELLE DEMANDE

Vous n'avez aucune demande de licence en cours. - ' lFOI IUS
\Vd




Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB I

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

cLuB TYPE DE LICENCE CSAP NUMERO VALIDE JUSQU'AU
ECURIE BAUDOUIN Type A4 LG 5210 31/12/2023
VISETOISE

IMAGE

PILOTE / COPILOTE

LG 5210 A4 2023

SARAH GLENET
19/09/1973  Sexe: F

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

~dnForius




Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

Mon compte

MES DONNEES PERSONELLES MES DOCUMENTS MES@EENCES MES ROLES ET DROITS

Demander, renouveler,
ﬁ Avant de demander ou renouveler une licence, complétez vos infoEr P R tte T = dl o

Merci de tenir ces données a jour car elles serviront lors de vos infilga e 3lal

'‘Donnees’ et "Documents” de cette page.
la plateforme en ligne.

JAI DEJA UNE LICENCE ASAF MAIS ELLE N'APPARAIT PAS DANS MA LISTE CI-DESSOUS

MES LICENCES

NUMERO  CLUB TYPE DE LICENCE VALIDE JUSQU'AU ACTIONS
@=| Lc5210 ECURIE BAUDOUIN VISETOISE A4 3112/2023 ©® CONSULTER © RENOUVELER

MES DEMANDES DE LICENCES B FAIRE UNE NOUVELLE DEMANDE

Vous n'avez aucune demande de licence en cours. - ' l FOI IUS




Bienvenue sur votre espace utilisateur, willy. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS SE DECONNECTER

Demander une licence
@ Revenir a la liste des licenses

TYPE DE LICENCE & CLUB

Je veux : *
Demander une nouvelle licence X W
Categorie de licence * Type de licence (PIL)* CSAP Club

PILOTE / COPILOTE X WV Ad X WV CSAP Liege X W MOTOR CLUB HANNUT... X W




INFORMATIONS PERSONNELLES

Prénom ~ Mom de famille *
SARAH GLENET

Adresse mail * Télephone mobile *
sarah.glenet@inforius.be Belgique: +32 v | 478266957

Sexe * Date de naissance *
Femme v 19/09/1973

Rue * Numeéro de rue *
LONGUE-VOIE 49

Code postal * Localiteé *
4630 AYENEUX

Pays

() Jai un permis de conduire ?
() Depuis plus de 3 ans ?

@ Noubliez pas d'ajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.



PHOTO D'IDENTITE
@ Valide jusqu'au 11/01/2024

PSEUDONYME

Spécifiez un pseudonyme. Cela engendre un suppléement de 100€ sur le prix d'une licence.

DEMANDE EXPRESS?

Je fais la demande d'une procedure express afin d'obtenir ma licence plus rapidement ! Cela engendre un supplément de 50€ sur le prix d'une
licence

Jatteste sur lhonneur étre apte a la pratique du sport automobile/karting en compétition et ne presenter aucune
@ contrdindication a la pratique du(des)dit(s) sport(s). en tant que pilote/co-pilote.

4 SOUMETTRE MA DEMANDE



Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

ASAF MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

Mon compte

MES DONNEES PERSONELLES MES DOCUMENTS MES LICENCES MES ROLES ET DROITS
ﬁ Avant de demander ou renouveler une licence, complétez vos informations dans les onglets "Données’ et "Documents” de cette page.
Merci de tenir ces donnees a jour car elles serviront lors de vos inscriptions aux epreuves via la plateforme en ligne.

MES DEMANDES DE LICENCES B FAIRE UNE NOUVELLE DEMANDE
STATUT CLUB (CSAP) TYPE DE LICENCE  FAITE LE ACTION
ECURIE BAUDOUIN VISETOISE (LG) Al 13/01/2023 a 23:02 @ CONSULTER
MES LICENCES
NUMERO CLUB TYPE DE LICENCE  VALIDE JUSQU'AU ACTIONS
©=| s ECURIE BAUDOUIN VISETOISE A4 @ CONSULTER ¢) RENOUVELER

W \m—— —

IS
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pour la création de la demande...

C’est au club de travailler maintenant
@Anr:clrlus




HANNUT

" Ecurie
Bayard B

A=/

Les clubs

| ECURIE V
%LES VOLANTS

n https://www faocebook com/Ecuriclesvolants

~dnForius




Se connecter....

Stinscrire?

©  Motde passe oublié?

(CJSE SOUVENIR DE MOI?

MES DONNEES PERSONELLES

Type

CLUB

MNom

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

Bienvenue sur votre es»ace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CONGS SE DECONNECTER

Mon compte

MES DOCUMENTS

Président

X

MES LICENCES MES @LES ET DROITS
L. . Organisateur Gestionnaire
Trésorier Secrétaire . .
d'épreuves licences
X x %

CAnEorivs




Dans le club « Ecurie Baudouin Visetoise », j’ai le role de
« Gestionnaire de licence ».

Les droits sont donnés par ma CSAP.

U AnEorius




J'ai acces a I'onglet « Mes clubs » sur le site

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -
MON COMPTE MES CLUBS SE DECONNECTER

ECURIE BAUDOUIN
VISETOISE

CONSULTER

CAnEorivs




Parameétrage du Club

@ﬂnporlus




Quand on clique sur le bouton Consulter, nous rentrons dans le club et on arrive dans l'onglet « Information »
Les informations du club doivent étre vérifiées et complétées si nécessaire comme par exemple, 'email de contact, I'iban

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE  MES CLUBS SE DECONNECTER
INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE LES UTILISATEURS LES LICENCES
LICENCE
N
DONNEES GENERALES DU CLUB
ID: 40
Nom du club * Abreéviation *
ECURIE BAUDOUIN VISETOISE LG22

Email de contact * Rue *

Rue Sous Les Vignes

Lemail ci dessus sera mis en CC de chaque email qui partira vers un

demandeur.
Numeéro * Code postal
20 4000
Localite * IBAN *
LIEGE
Numeéro BCE * Site web *
0408.265179

MA CSAP : CSAP Liege

SAUVEGARDER

vdnForius




Contenu des emails.

C’est ici qu'on peut rédiger le mail qui sera envoyé comme Accusé de réception lors d'une demande de licence.
Nous pouvons utiliser des champs de fusion pour venir mettre le prénom et le nom du demandeur ainsi que le type de licence.

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB .

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

CHAMPS DE FUSION

Veuillez recopier strictement les

champs de fusion que vous voulez

utiliser a lendroit voulu dans votre

texte. Seuls les champs de fusion ci-

dessous fonctionnent. Passez votre

CONTENU DU TEXTE ENVOYE PAR DEFAUT POUR LUACCUSE DE RECEPTION LORS D'UNE DEMANDE DE LICENCE 5|UUfri5 dessus pour avoir plus
d'informations.

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE LES UTILISATEURS LES LICENCES
LICENCE

CHAMPS DE FUSION Sfirstnamed

B I U
Solastnamea
Bonjour, nous avens bien recu votre demande de licence.

Nous reviendrons vers vous une fois votre demande validée.

Bonne journée. Solicence_typeo

SAUVEGARDER



Les demandes de licences
a valider par le Club

@ﬂnporlus




Les demandes de licences :

C’est ici que vous allez pouvoir voir les demandes de renouvellement ou demande de nouvelle licence

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH.

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE

LICENCE
Recherche rapide Q
Paye D t E Statut T Pre Nom de
dye ocuments Xpress dil Vpe renom Famille
4 b 4 b4 Al SARAH GLENET

LES UTILISATEURS LES LICENCES

@ CREER UNE DEMANDE DE LICENCE

Email Prefix Mobile Fait le

sarah.glenetg +32 478266957  13/01/2023

RETOURNER AU SITE WEB .

CAnEorivs




Le club a le droit de renouveler une licence existante.
Pour cela il faut aller sur Licence et faire une recherche sur le demandeur

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE LES UTILISATEURS LES LICENCES
LICENCE

Prowv. Type Numeéro Prenom

Mom de famille Prefix Mobile Date de validite

LG A3 5204 PATRICK DRIESEN +32 486550137 3112/2022

S ANnEorius




Puis en faisant un double clic sur la ligne,
vous allez entrer dans la licence et vous pourrez cliquer sur renouveler la licence a la place du demandeur

[CLUB) MODIFICATION D'UNE LICENCE X

Données generales Données complementaires

UTILISATEUR CSAP *

_ PATRICKDRIESEN  CSAP Liege (LG)
OUVRIR LA FICHE UTILISATEUR cLue =

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE
DATE D'EXPIRATION * [y NUMERO *

3112/2022

8]

204

CATEGORIE * TYPE™
PILOTE / COPILOTE v A3 v
RENOUVELLER LA LICENCE
CONFIRMATION X

Vous aurez une demande de
confirmation du renouvellement. Pour continuer, cliquer sur 'Oui’. Pour annuler, cliquer sur 'Non'.

[ en | @ﬂnr:clnus




Une fois confirmée, la demande de renouvellement va se retrouver dans les demandes de licence

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE
LICENCE
Recherche rapide Q, &

Paye D t E Statut T Pré Mom de

aye ocuments Xpress a1tu ype renom Famille
(Le
demandeur

b4 b4 b4 Nouvelle A3 PATRICK DRIESEN

demande

LES UTILISATEURS LES LICENCES

@ CREER UNE DEMANDE DE LICENCE

Email Prefix Mobile Fait le

MON ASAF SE DECONNECTER

~dnFornus




On fait un double clic sur la demande

[CLUB) MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE X
D@nées générales Documents Statut Historique des statuts  Aide >
STATUT ACTUEL TYPE DE DEMANDE
CATEGORIE TYPE DE LICENCE
PIL - o
EXPRESS
X
CLUB CSAP
ECURIE BAUDOUIN VISETOISE CSAP Liege [LG)

DEMANDEUR
Prenom * Nom de famille *
PATRICK DRIESEN
Adresse mail * Teléphone mobile *
patrick.ocrt@gmail.com Belgique: +32 v | 4B6550137
Sexe * Date de naissance *
Homme v 23/09/1967
Rue * Numeéro de maison *
CHAUSSEE CHARLEMAGNE, B4
Code postal * Localite *

@ﬂnr:clnus




On va pouvoir vérifier les données générales du demandeur.
Ensuite, on peut cliquer sur Documents ce qui permettra de vérifier si les documents requis sont bien présents

[CLUB) MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE X
Données genérales Docum{}ﬁgts Statut Historique des statuts Aide >

PERMIS DE CONDUIRE RECTO

) B AJOUTER

Televerser votre document au format .png, .jpg. .jpeg
PERMIS DE CONDUIRE VERSO

B AJOUTER
Televerser votre document au format .png, .jpg. .jpeg
PHOTO D'IDENTITE

B AJOUTER
Televerser votre document au format .png, .jpg. .jpeg
ATTESTATION D'APTITUDE MEDICALE SAISON 2023

B AJOUTER
Televerser votre document au format pdf
LICENCE RACB OU VAS EN COURS DE VALIDITE

B AJOUTER
Televerser votre document au format .pdf, .png. jpg. .jpeg
FORMULAIRE D'AUTORITE PARENTALE

B AJOUTER
Televerser votre document au format pdf

‘@ﬂnr:clnus




Quand on clique sur Statut, on va pouvoir renseigner le paiement de la demande en indiquant
la date de paiement ainsi que la communication

(CLUB) MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE X

Données genérales Documents StatH:t Historique des statuts Aide >

STATUT GENERAL ACTUEL

[Le demandeur] Nouvelle demande LIRS
Pas de commentaire

Le 13/01/2023 a 22:06:02

PROCEDURE DE VALIDATION DE LA DEMANDE DE LICENCE

ETAPE 1: CLUB, A VOUS DE JOUER!
Validation du paiement 3§

Pour modifier votre statut de validation du paiement, basculez la puce ci-contre . Une fois validé, vous pourrez indiquer une date de paiement et une communication.
Validation des documents $§

Pour modifier votre statut de validation des documents, basculez la puce ci-contre

A transmis la demande a 'étape suivante : 3§

REFUSER LA DEMANDE

@ﬂncorlus




On pourra également valider les documents.
Si tout est correct, on peut cliquer sur le bouton « Transmettre la demande au suivant », c’est-a-dire la CSAP.

(CLUB) MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE >
Données générales Documents Statut  Historique des statuts  Aide >
STATUT GENERAL ACTUEL

Commentaire :

(Le demandeur] Nouvelle demande
Pas de commentaire

Le 13/01/2023 5 22:06:02

PROCEDURE DE VALIDATION DE LA DEMANDE DE LICENCE

ETAPE 1: CLUB, A VOUS DE JOUER!
Validation du paiement

Pour modifier votre statut de validation du paiement, basculez la puce ci-contre 0 . Une fois valide, vous pourrez indiguer une date de paiement et une communication.
DATE DE RECU DU PAIEMENT COMMUNICATION

12/01/2022 123/4567/89652

Validation des documents
Pour modifier votre statut de validation des documents, basculez la puce ci-contre Q

A transmis la demande a l'étape suivante : 3§

REFUSER LA DEMANDE TRANSMETTRE LA DEMANDE AU SUIVANT

. CHANGEMENT DE STATUT X

Une fois qu'on clique sur le bouton, on va avoir la
fenétre suivante qui va vous permettre d’ajouter
un commentaire avant de confirmer .

Attention ! Vous allez valider la demande de licence en tant que [CLUB). Une fois validée, cette demande ne pourra plus faire lobjet de remarque ou de refus de la part de votre [CLUB).

COMMENTAIRE *




« Emettre une remarque sur la demande »

[CLUB) MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE X
Données geénérales Documents Statut  Historique des statuts Aide >
STATUT GENERAL ACTUEL

Commentaire :

[Le demandeur) Nouvelle demande
Pas de commentaire

Le 13/01/2023 a 22:06:02

PROCEDURE DE VALIDATION DE LA DEMANDE DE LICENCE

ETAPE 1: CLUB, A VOUS DE JOUER'!
Validation du paiement

Pour modifier votre statut de validation du paiement. basculez la puce ci-contre () . Une fois validé. vous pourrez indiguer une date de paiement et une communication.
DATE DE RECU DU PAIEMENT COMMUNICATION

12/01/2022 123/4567/85652

Validation des documents 3¢
Pour modifier votre statut de validation des documents. basculez la puce ci-contre L

A transmis la demande a létape suivante : 3§

REFUSER LA DEMANDE — —

CHANGEMENT DE STATUT X

On va avoir la fenétre suivante qui permettra de mettre le commentaire qui COMMENTAIRE *
repartira vers le demandeur pour que celui-ci puisse corriger sa demande.
Un email automatique partira également vers le demandeur

Attention | Vous allez emettre une remarque concernant la demande de licence en tant que [CLUB].

CONFIRMER



« Refuser la demande »

[CLUB] MODIFICATION D'UNE DEMANDE DE LICENCE

Données geneérales Documents Statut Historique des statuts Aide

STATUT GENERAL ACTUEL

(Le demandeur] Nouvelle demande LTI LS
Pas de commentaire

Le 13/01/2023 a 22:06:02

PROCEDURE DE VALIDATION DE LA DEMANDE DE LICENCE

ETAPE 1: CLUB, A VOUS DE JOUER!

Validation du paiement

Pour modifier votre statut de validation du paiement. basculez la puce ci-contre () . Une fois valide. vous pourrez indiquer une date de paiement et une communication.

DATE DE RECU DU PAIEMENT COMMUNICATION

12/01/2022 123/4567/8]?652

Validation des documents 3§

Pour modifier votre statut de validation des documents, basculez la puce ci-contre

A transmis la demande a létape suivante : 3¢

REFUSER LA DEMANDE

TRANSMETTRE LA DEMANDE AU SUIVANT

On pourra venir mettre le commentaire avant

d’envoyer le refus de la demande

CHANGEMENT DE STATUT X

COMMENTAIRE *

Attention ! Vous allez refuser la demande de licence en tant que [CLUB).

J W




Les utilisateurs
du Club

@ﬂnporlus




Les clubs peuvent créer une nouvelle demande de licence pour un demandeur.
Tout d'abord le club doit aller sur « Utilisateurs » puis cliquer sur « Créer un utilisateur » et l'inviter

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP  MON ASAF SE DECONNECTER

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE LES UTILISATEURS LES LICENCES
LICENCE

Recherche rapide  Q \ 2+ CREER UN UTILISATEUR ET LINVITER

U AnEorius




Le club pourra venir encoder les coordonnées du demandeur et cliquer sur Sauvegarder les données

CREER UN UTILISATEUR ET LINVITER X
Prénom * Nom de famille *
Thibaut Wauthier
Adresse mail * Teléphone mobile *
thibautwauthier@gmail.com Belgique: +32 v | 152855674
Sexe * Date de naissance *
Homme v 03/10/2002
Rue * Numéro de maison *
Longue Voie 49
Code postal * Localite *
4630 Soumagne
Pays
Belgique
() J'ai un permis de confuire ?
Depuis plus de 3 ans ?
@ Noubliez pas dajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.
AL SAUVEGARDER LES DONNEES

@ﬂnporlus




Dans ce cadre le nouveau demandeur peut suivre le mail recu avec le lien pour créer son compte,
Le club pourra venir compléter toutes les informations et les documents pour le demandeur.

-

MODIFICATION D'UN UTILISATEUR X
Donnees générales Documents Licences Roles et droits Inviter >
Prénom * Nom de famille *

Thibaut Wauthier
Adresse mail * Teléphone mobile *
thibautwauthierggmail.com Belgique: +32 v | 152859674
Sexe * Date de naissance *
Homme v 03/10/2002
Rue * Numeéro de maison *
Longue Voie 1 49
Code postal * Localité *
4630 Soumagne
Pays
Belgique

() Jai un permis de conduire ?

Depuis plus de 3 ans ?

@ Noubliez pas d'ajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.

FERMER SAUVEGARDER LES DONNEES

@ﬂnporlus




Pour créer la nouvelle demande de licence, il faut aller sur « Les demandes de licence »
et cliquer sur « Créer une demande de licence »

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB I

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF  SE DECONNECTER

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

INFORMATIONS CONTENU DES EMAILS LES DEMANDES DE LES UTILISATEURS LES LICENCES
LICENCE

Recherche rapide Q ﬁ B CREER UNE DEMANDE DE LICENCE

Paye Documents Express Statut Type Prénom Non? de Email Prefix  Mobile Fait le
famille
demandeur :
b4 * * A4 SARAH GLENET sarah.glenetg +32 478266957  13/01/2023
x A3 PATRICK DRIESEN 13/01/2023

vdnForius




On obtient la fenétre suivante qui permet de choisir la catégorie du type de licence

CREER UNE DEMANDE DE LICENCE DEPUIS CLUB

CHOISIR UNE CSAP *
CSAP Ligge
CHOISIR UN CLUB *

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

CHOISIR UNE CATEGORIE *

Choisissez

ANNULER

CREER UNE DEMANDE DE LICENCE DEPUIS CLUB

CHOISIR UNE CSAP *
CSAP Ligge
CHOISIR UN CLUB *
ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

CHOISIR UNE CATEGORIE *

Choisissez

AUTORITE PARENTALE
CAS / STEWARD
OFFICIEL

PILOTE / COPILOTE M

A

FAIRE LA DEMANDE

CREER UNE DEMANDE DE LICENCE DEPUIS CLUB

CHOISIR UNE CSAP *

CSAP Liege

CHOISIR UN CLUB *

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

CHOISIR UNE CATEGORIE *

PILOTE / COPILOTE

CHOISIR UN TYPE DE LICENCE *

Choisissez

b

Al

A2

A3

A4

@ﬂnr:clnus




CREER UNE DEMANDE DE LICENCE DEPUIS CLUB X

CHOISIR UNE CSAP *

CSAP Ligge v
CHOISIR UN CLUB *

ECURIE BAUDQUIN VISETOISE v

CHOISIR UNE CATEGORIE *

PILOTE / COPILOTE X v
CHOISIR UN TYPE DE LICENCE *

A3 @ X v

TYPE DE DEMANDE *

Demander une nouvelle licence X W

CHOISIR UN DEMANDEUR PARMI LA LISTE DES AFFILIES AU CLUB *

‘ WAUTHIER GUY - guy.wauthier@inforius.be X v ‘

ANNULER FAIRE LA DEMANDE

@ﬂncorlus




'@ﬂncorlus




J’ai un de mes membres qui a changer d’adresse mail
et qui n’a plus acces a son ancienne adresse mail.

Puis-je changer son identifiant mail?

oul

U AnEorius




Pour changer l'adresse mail d'un demandeur car par exemple celui-ci n'y a plus acces.
Le club peut faire le nécessaire en cliquant sur « Utilisateur »

Bienvenue sur votre espace utilisateur, SARAH. RETOURNER AU SITE WEB -

MON COMPTE MES CLUBS MES CSAP MON ASAF SE DECONNECTER

INFORMATIONS

o EUVEN
Y

Prenom

GUY

SARAH

Thibaut

CONTENU DES EMAILS

Nom

WAUTHIER

GLENET

Wauthier

LES DEMANDES DE

LICENCE

Email

guy.wauthier@inforius.|

sarah.glenet@inforius.t

thibautwauthierggmai

Date de naissance

08/05/2010

19/09/1973

03/10/2002

ECURIE BAUDOUIN VISETOISE

LES UTILISATEURS LES LICENCES @

Prefix

2+ CREER UN UTILISATEUR ET LINVITER

Mobile

479241934

478266957

152859674

JAnEorius




On peut rechercher le demandeur puis on doit faire un double clic sur le nom du demandeur.
Cela ouvre sa fiche et il faut cliquer sur « Inviter »

MODIFICATION D'UN UTILISATEUR X
Données genérales Documents Licences Réles et droits Eﬁ >
Prenom * Nom de famille *

GUY WAUTHIER
Adresse mail * Teéléphone mobile *
guywauthierg@inforius.be Belgique: +32 v | 479241934
Sexe * Date de naissance *
Homme v 08/05/2010
Rue * Numeéro de maison *
LONGUE-VOIE, 49 49
Code postal * Localité *
4630 SOUMAGNE
Pays

Jai un permis de conduire ?

Depuis plus de 3 ans ?

@ Noubliez pas dajouter votre permis de conduire aux documents de votre Espace membre.

@ﬂnporlus

FERMER ol




Le club pourra encoder la nouvelle adresse email et cliquer sur
« Envoyer un email a l'utilisateur pour l'inviter a rejoindre le portail ».

N

MODIFICATION D'UN UTILISATEUR X

Donnees genérales Documents Licences Roles et droits Inviter >

Si vous remplissez la case ci dessous, cela va changer ladresse email actuelle de l'utilisateur qui est "guy.wauthier@inforius.be” par celle
indiquee et cela enverra un mail d'invitation a cette adresse email. Si vous ne souhaitez pas modifier ladresse email actuelle de
lutilisateur, laissez cette case vide !

Adresse mail ®

ENVOYER UN EMAIL A LUTILISATEUR POUR LINVITER A REJOINDRE LE PORTAIL

'@ﬂncorlus




J’ai un de mes membres qui n’est pas connecté et n’a
pas d’adresse mail,

Puis-je encoder une demande a sa place.

oul

U AnEorius




« Quand le vent du changement se leve,
les uns construisent des murs, les autres
des moulins a vent »

@ﬂnporlus
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